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1 REFERENCIAS NORMATIVAS SOBRE O PROGRAMA DE APOIO A
INSTITUCIONALIZACAO DA EDUCACAO A DISTANCIA (PROEAD) NO
IFSULDEMINAS

As principais normas que regem o Programa de Apoio a Institucionalizacdo da

Educacao a Distancia no IFSULDEMINAS sao:

RESOLUCAO N° 044/2019, DE 29 DE AGOSTO DE 2019.

Dispde sobre a homologacao da Resolugdao 040/2019 “ad referendum” que trata da
criagio do Programa de Apoio a Institucionalizagdo da Educacdo a Distdncia no

IFSULDEMINAS.

Disponivel em:

https://portal.ifsuldeminas.edu.br/images/PDFs/Conselho_Superior_/resolucoes/2019/044.20
19.pdf

PORTARIA SETEC/MEC N° 19, DE 12 DE ABRIL DE 2023

Regulamenta o disposto no § 6° do art. 5° da Lei n® 11.892, de 29 de dezembro de
2008, para disciplinar o processo de concessao de bolsas de pesquisa, de desenvolvimento, de

inovagao e de intercambio pelos Institutos Federais de Educacao, Ciéncia e Tecnologia.

Disponivel em:



https://portal.ifsuldeminas.edu.br/images/PDFs/Conselho_Superior_/resolucoes/2019/044.2019.pdf
https://portal.ifsuldeminas.edu.br/images/PDFs/Conselho_Superior_/resolucoes/2019/044.2019.pdf
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-n-19-de-12-de-abril-de-2023-476999408
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RESOLUCAO N°392/2024/CONSUP/IFSULDEMINAS, de 24 de julho de 2024

Dispde sobre a aprovagdo do Programa Institucional de Bolsas (PIBO) do
IFSULDEMINAS.

Disponivel em:

https://portal.ifsuldeminas.edu.br/images/PDFs/proex/resolu%C3%A7%C3%BSes/pibo.pdf

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2024/PROGEP/IFSULDEMINAS, de 13 de
dezembro de 2024

Regulamenta a aplicagdo da Portaria SETEC n° 19, de 12 de abril de 2023 e da
Resolugdo CONSUP n° 392, de 25 de julho de 2024.

Disponivel em:

https://portal.ifsuldeminas.edu.br/images/Cadastro _de Bolsistas/IN 01 2024 BOLSAS .pdf

RESOLUCAO N°508/2026/CONSUP/IFSULDEMINAS, de 17 de abril de 2026

Dispde sobre a aprovagdo "ad referendum" da tabela de valores de Bolsas do
Programa Apoio a Institucionalizagdo da Educagao a Distancia no IFSULDEMINAS.

Disponivel em:
https://portal.ifsuldeminas.edu.br/images/PDFEs/Conselho_Superior_/resolucoes/2026/508.20
26.pdf

RESOLUCAO N° 509/2026/CONSUP/IFSULDEMINAS, de 05 de maio de 2026


https://portal.ifsuldeminas.edu.br/images/PDFs/proex/resolu%C3%A7%C3%B5es/pibo.pdf
https://portal.ifsuldeminas.edu.br/images/Cadastro_de_Bolsistas/IN_01_2024_BOLSAS.pdf
https://portal.ifsuldeminas.edu.br/images/PDFs/Conselho_Superior_/resolucoes/2026/508.2026.pdf
https://portal.ifsuldeminas.edu.br/images/PDFs/Conselho_Superior_/resolucoes/2026/508.2026.pdf
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Dispde sobre a homologacao da Resolugao n® 508/2026 "ad referendum" que trata da
tabela de valores de Bolsas do Programa Apoio a Institucionalizacdo da Educacdo a Distancia
no [IFSULDEMINAS.

Disponivel em:

https://portal.ifsuldeminas.edu.br/images/PDFs/Conselho_Superior_/resolucoes/2026/509.20
26.pdf

Se, apds a leitura deste topico, vocé ficou com alguma duvida, envie um e-mail para

proead@ifsuldeminas.edu.br.


https://portal.ifsuldeminas.edu.br/images/PDFs/Conselho_Superior_/resolucoes/2026/509.2026.pdf
https://portal.ifsuldeminas.edu.br/images/PDFs/Conselho_Superior_/resolucoes/2026/509.2026.pdf
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2 ACUMULO DE BOLSAS

A RESOLUCAO N°392/2024/CONSUP/IFSULDEMINAS, em seu artigo 6°, traz

que poderao ser beneficiarios de bolsas de pesquisa, desenvolvimento, inovagdo e

empreendedorismo, de intercAmbio e de extensdo do IFSULDEMINAS:

I - servidores publicos federais, estaduais, distritais ou municipais, ativos ou inativos,
civis ou militares, pertencentes ao quadro de pessoal da administracao direta, autarquica ou
fundacional;

IT - empregados ou funcionarios ativos vinculados a empresas publicas ou privadas,
nacionais ou internacionais, que possuam cooperagdo com o IFSULDEMINAS;

Il - estudantes matriculados em cursos de formacao inicial e continuada, cursos
técnicos, graduacdo e poés-graduacdo do IFSULDEMINAS e de outras instituigdes
educacionais, publicas ou privadas, nacionais ou internacionais;

IV - Profissionais liberais ou autbnomos, inventores independentes e empreendedores,
inclusive estrangeiros, de comprovada capacidade técnica relativa ao projeto ou programa de
pesquisa aplicada, de desenvolvimento e inovagao ou extensao.

Ainda,  conforme os  pardgrafos 3° e 4° da  RESOLUCAO
N°392/2024/CONSUP/IFSULDEMINAS:

As bolsas citadas no inciso I, quando concedidas a servidores ativos, e as bolsas de
que tratam os incisos I e III ficardo limitadas a carga horaria maxima de 20 (vinte) horas
semanais, em conformidade a Portaria MEC/SETEC n. o 19/2023.

As bolsas de fomento institucional de que trata o inciso I deste artigo, para servidores
inativos, e as bolsas de que trata o inciso IV ficardao limitadas a carga hordria méaxima de 40

(quarenta) horas semanais, em conformidade a Portaria MEC/SETEC n°19/2023.


https://portal.ifsuldeminas.edu.br/images/PDFs/Conselho_Superior_/resolucoes/2024/392.2024.pdf
https://portal.ifsuldeminas.edu.br/images/PDFs/Conselho_Superior_/resolucoes/2024/392.2024.pdf
https://portal.ifsuldeminas.edu.br/images/PDFs/Conselho_Superior_/resolucoes/2024/392.2024.pdf
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Sendo assim, o (a) bolsista que ¢ servidor(a) publico(a) ative(a) de qualquer uma

das esferas administrativas (federal, estadual, distrital ¢ municipal) e de qualquer instituicao
nao pode acumular mais de 1 (uma) bolsa de 20 horas semanais e¢ os (as) demais
bolsistas ndo podem acumular mais de 2 (duas) bolsas de 20 horas cada (totalizando 40
horas semanais), ao mesmo tempo, incluindo quaisquer bolsas do IFSULDEMINAS que o
pagamento seja via Programa Institucional de Bolsas (PIBO) do IFSULDEMINAS
(PIBO).

Estar atento e cumprir todas essas normas ¢ importante, pois, periodicamente, as
bolsas pagas pelo IFSULDEMINAS sao auditadas pelos o6rgdos de controle. Caso sejam
identificadas irregularidades, podera ser instaurado procedimento para sua apura¢do, com
possibilidade de restituigdo dos valores eventualmente recebidos de forma indevida,
observados o contraditdrio e a ampla defesa.

Se, apos a leitura deste topico, voc€ ficou com alguma duvida, envie um e-mail para

proead@ifsuldeminas.edu.br.
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3 PROCEDIMENTOS DE ELABORACAO E ASSINATURA DO TERMO
DE COMPROMISSO DO BOLSISTA

O processo de de elaboragdo e assinatura do Termo de Compromisso do(a) bolsista

ocorre seguindo os seguintes passos:

a)

b)

d)

De acordo com as demandas dos cursos do PROEAD, a coordenag¢ao de EaD do
campus solicita a equipe administrativa do PROEAD a convocagdo do(a) bolsista,
conforme lista de classificados do processo seletivo.

A equipe administrativa do PROEAD verifica se o(a) proximo(a) candidato(a) da lista
de classificados ja possui outros contratos ou termos de compromisso com O
IFSULDEMINAS e/ou pendéncias em contratos e termos de compromisso passados.
A equipe administrativa do PROEAD envia um e-mail ao(a) candidato(a)
convocando-o(a) para assumir a vaga de bolsista e solicitando o preenchimento do
TERMO DE ACEITE/DESISTENCIA DE ATUACAO COMO BOLSISTA, no prazo
de 48 horas.

Ap6s retorno do(a) candidato(a) e envio do TERMO DE ACEITE/DESISTENCIA
DE ATUACAO COMO BOLSISTA, a equipe administrativa do PROEAD envia
ao(a) bolsista o /ink do Manual do(a) Bolsista do PROEAD, realiza o cadastro do(a)
bolsista no SUAP e dé inicio a elabora¢do do Termo do Compromisso do(a) bolsista.
Antes de dar inicio as suas atividades, o(a) bolsista convocado participa de reunido

com a equipe do PROEAD para orientagdes e retirada de duvidas.
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f) Na sequéncia da elaboragdao do Termo de Compromisso do(a) Bolsista, um e-mail ¢
enviado ao(a) bolsista com o link deste documento, para assinatura. Para acessar o
link e clicar no botdo “Assinar”, o(a) bolsista deve estar logado no SUAP (Ver item 4
- Procedimentos para acesso ao SUAP). Neste e-mail ainda ¢ solicitada a criagdo da
Ficha Cadastral pelo(a) bolsista.

g) Apds a assinatura do Termo de Compromisso do(a) Bolsista e envio da Ficha
Cadastral pelo(a) bolsista a equipe administrativa do PROEAD, estes documentos sao
arquivados e o(a) bolsista pode dar inicio as suas atividades de acordo com o

estabelecido no Termo de Compromisso.

OBSERVACAO: O processo de formalizagdo de participagio no Programa sé

termina com a assinatura do Termo de Compromisso do(a) Bolsista e o envio da Ficha

Cadastral pelo (a) bolsista a equipe administrativa do PROEAD. Sem o envio dos

atividades junto ao curso EaD ou setor e nio terd o seu nome incluido no processo de
solicitacdo de pagamento da bolsa.

Se, apos a leitura deste topico, vocé ficou com alguma duvida, envie um e-mail para

proead@ifsuldeminas.edu.br.
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4 PROCEDIMENTOS PARA ACESSO AO SUAP

Para que o(a) bolsista consiga assinar o Termo de Compromisso, elaborar e assinar
eletronicamente os relatorios de atividades, dentre outros documentos, ¢ necessario que
ele(ela) faga o seu cadastro no Sistema Unificado de Administragao Publica (SUAP), sistema
utilizado pelo IFSULDEMINAS.

Assim, o(a) bolsista deve acessar o site sou.ifsuldeminas.edu.br e seguir os seguintes

passos:

a) clicar em “definir senha”, conforme mostra a imagem abaixo:

2% sou.ifsuldeminas.edu.br Q
. . .
EE. {NSTITUTO FEDERAL Ensing Publico, Gratuito e de Qualidade ?
ekt s G
= Sou lFSULDEMINAS
A sua identificacdo digital no IFSULDEMINAS

A Pegnalnicial

Sou IFSULDEMINA

Definir minha senha

Servicos disponiveis [Cainesasnaie pertalas eires!

&P Definir senha ? Esqueciasenha = Criar E-mail &P Mudar senha

Modifique a sua senha

Primeire acesso? Defina a sua Solicite um link para a Crie o seu E-mail do .
institucional do

senha institucional recuperacio de sua senha IFSULDEMINAS
: e ; - IFSULDEMINAS >



http://sou.ifsuldeminas.edu.br
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b) Na proxima tela, preencher com o nimero do seu CPF o campo “Qual é o seu

CPF?”, marcar o campo “Nao sou um rob6” e, em seguida, clicar em “Definir
minha senha”, conforme imagem abaixo:

]
I INSTITUTO FEDERAL Ensino Pub

2
Sou IFSULDEMINAS

A sua identificacdo digital no IFSULDEMINAS

3

Primeiro Acessa

Primeiro Acesso

Wamos definir sua senha do primeiro acesso.

’Clualec seu COF?

Verificago:

™
— [ reosoumens

—p

(: % \oltar para o inicio )

OBSERVACAO: instrugdes com a sua senha serdo enviadas para o seu e-mail

utilizado na inscricdo do processo seletivo. Caso ndo chegue nenhuma mensagem na sua
caixa de entrada, confira a sua caixa de spam.

¢) Com a senha em mao, faca o seu primeiro acesso no SUAP para se certificar de que o

cadastro deu certo, acessando o site suap.ifsuldeminas.edu.br e fazendo o login

utilizando o n° do seu CPF (sem os pontos e o trago) e a senha recém-criada,
conforme imagem abaixo:

10



https://suap.ifsuldeminas.edu.br/
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suap

Lasgin

Megmian do Resperbee] shberra unficado de

DUCIV

schrriristrac o ok

Sraalischa de Extipo

Ragintro de Diplomas

Salcitacka de Cortificacha ENCCEMA

(:I Digite Sgis pars peguisas

d)

Para criar documentos ou consultar os documentos que vocé ja criou, basta clicar em
“Documentos/Processos” e depois clicar em “Documentos”. Para visualizar os
documentos ja criados, no campo ‘“Agrupamento” selecionar a opg¢do “Meus
Documentos” e para criar um novo documento clicar em “Adicionar Documento de

Texto”, conforme imagem abaixo:

11
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<« c %% suap.ifsuldeminas.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/7opcao=1 o a W% * } BEm\a

Suap Inicio » Documentos de Texto

® Documentos de Texto [—— Ajuds
p Suzan Silva

= Documentos que atendem as necessidades dos setores.

= Usudrios habilitados: =

res, prestadores de servigo & estagidrios.

= Visibilidade: o documento serd visivel para os servidores, prestadores de servigo e estagidrios, conforme nivel de acesso.

Atengio: documentos em rascunhe com mais de 1 ano podem ser excluidos sutomaticamente pela sistema.

Filtros
o Agrupamenta: Campus dono Setor dono Espécie Tipo
Q MeusDocumentos X
Nivel de Acessa:
Filtrar
Filtro por Data
2019 2020 2021 2022 2023 2024 2025 2026
1 2 3 4 .. 77 78 Mostrando 2488 Documentos de Texto
e Alterag3o de Nivel .
5 Acio
N | Aplicar 0 de 32 selecionados
Pragrama de Ge:
Tipa de Nivel de L e
Ensina 0 = Setor Dono n:wm“m Identificador do Documento Assunto Situagio do Documento 7% Autor parade | Assinaturz
Criagio
Pesquisa
Ficha
_ IFSULDEMINAS Cadastral-  FCBF N°100/2026/BOLSISTAS- _
0O (e BOLSISTAS-  Balss RET/BOLSAS Fich Cadastral do Bobi-ts (NOME Finlizada plslico
Ny - - . . _ _ COMPLETO DO[A) BOLSISTA] =
RET Formagioe  EAD/DEaD/PROEN/IFSULDEMINAS

e) Caso ocorra algum erro ou problema no momento de cadastrar a sua senha, envie um

e-mail para proead@ifsuldeminas.edu.br.

12
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S PREENCHIMENTO DA FICHA CADASTRAL DO(A) BOLSISTA

A Ficha Cadastral ¢ um documento que contém os dados do Termo de Compromisso
do(a) bolsista, os dados pessoais e bancarios e as informagdes sobre a atuacdo (horario de
entrada e saida) nas bolsas que o(a) bolsista possui e os horarios de atuagdo (horério de
entrada e saida) em todos os seus vinculos formais de trabalho externos ao IFSULDEMINAS.

Caso seja servidor(a) publico(a) (federal, estadual, distrital ou municipal), o(a)
bolsista ainda deverd declarar os horarios de atuagdo (horario de entrada e saida) no seu cargo
como servidor(a).

Tais informacdes sdo importantes para que a equipe de gestdio do PROEAD saiba em
quais horarios o(a) bolsista estara atuando junto aos alunos dos cursos ou setores do
PROEAD do IFSULDEMINAS, para auxiliar na analise dos relatérios de atividades dos(das)
bolsistas e nos processos de pagamento das bolsas, além de servir para demonstrar que nao ha
sobreposi¢ao de horarios entre bolsas e atividades externas do(a) bolsista.

A Ficha Cadastral ¢ um documento que faz parte do processo de formalizacdo de
participagdo do(a) bolsista no Programa e ¢ uma exigéncia do setor de contabilidade do
IFSULDEMINAS, sendo, inclusive, requisito para o pagamento das bolsas, em razdo das
informagdes que precisam ser lancadas no e-Social.

Antes de preencher a Ficha Cadastral, o(a) bolsista deve conversar com o(a)
coordenador(a) de EaD do campus e/ou coordenador(a) do curso ou setor em que atuara, para
definirem os horarios de atuagdo do(a) bolsista.

E de inteira responsabilidade do(a) bolsista o preenchimento completo e correto
da Ficha Cadastral, conforme modelo disponivel no  seguinte link:

https://suap.ifsuldeminas.edu.br/documento eletronico/visualizar documento/696746/ .

13
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Para acessar o link do modelo da Ficha Cadastral, o(a) bolsista deve estar logado no
SUAP e, apos acessar o modelo da Ficha Cadastral, o(a) bolsista deve seguir os seguintes
passos:

a) Clicar em “Acdes” e “Clonar”, conforme imagem abaixo:

Rascunho Concluido Assinado Finalizado e Puiblico

FCBF N°3/2026/BOLSISTAS-RET/BOLSAS
EAD/DEaD/PROEN/IFSULDEMINAS

‘Compartilhar documento

Mivel de acesso ~

Clonar

Criar processo

Adicionar a
SolicitacBes de assinaturas 11 processo

Vincular
documento

Visualizacdo do documento
Gerar PDF
(Retrato)

Gerar PDF
(Paisagem)

Exportar PDF/A
(Retrata)

i Exportar PDF/A
Ministério da Educacdo (Paisagern)
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica .
Instituto Federal de Educag3o, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais Favoritos
IFSULDEMINAS l

FCBF N23/2026/BOLSISTAS-RET/BOLSAS EAD/DEaD/PROEN/IFSULDEMINAS

b) Ao clicar em “Clonar”, aparecerd uma tela para preenchimento de informagdes. No
campo “Espécie”, selecionar a opgao “Ficha”. Apods a selegao da opgao “Ficha”, os
campos “Tipo” e “Modelo” serdo preenchidos automaticamente.

¢) No campo “Nivel de Acesso”, selecionar a op¢ao “Restrito” ¢ na “Hipotese Legal”
selecionar a “Opc¢ao 1 (O nivel de acesso ao documento DEVE SER RESTRITO

conforme a Lei de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD)”.

14
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OBSERVACAO: no campo “Nivel de Acesso”, orientamos o(a) bolsista a selecionar
a op¢ao “Restrito” ¢ nao “Publico”, pois a Ficha Cadastral contém dados pessoais do(a)
bolsista. Se o(a) bolsista marcar a opgao “Sigiloso”, a equipe administrativa do PROEAD nao

conseguird ter acesso a Ficha Cadastral.
d) No “Setor Dono” selecionar a opcao “IFSULDEMINAS - BOLSISTAS-RET”,

conforme imagem abaixo:

* Espécie: | o w
—
*Tipo: | =
_P Ficha Cadastral - Bolsa Formacio e PIBO hd
*w Ficha Cadastral - Bolsa Formacio e PIBO ~
* Nivel de Acesso: Restrito v
—
Piblico: g SS03 p
Restrito: 5 e a5 pessoas das no
Atengdo: p mpartilhar um documen

Sigiloso: somente ofa) criador(a) e ofs) assinante(s} do documento pode{m) acessar as informagbes.

Hipétese Legal: Opgéo 1 (0 nivel de acesso ao documento DEVE SER RESTRITO conforme a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD) hd
Caso a hipdtese legal desejada ndo se encontre listada, abra um chamado no SUAP para a drea "Arquivo”
* Setor Dono: | 5| DEMINAS - BOLSISTAS-RET v
—
Se o setor desejado n&o esta listado, solicite permissao ao chefe desse setor

e) No campo “Assunto” digitar: Ficha Cadastral do(a) Bolsista + o seu nome completo.
f) Marcar o campo “Ciéncia sobre LGPD, Lei n° 13.709/2018”.
g) Marcar o campo “Estou ciente sobre as instrucoes gerais” e clicar em “Salvar”,

conforme imagem abaixo:
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*ASSUNtO: | Ficha Cadastral do Bolsista Jodo de Oliveira Silva
—

agpcteres informados. 205 caractere(s) restante(s).

* Ciéncia sobre LGPD, Ldj
n® 13.709/20182

Declarg-me ciente sobre aspectos legais da Polftica de Privacidade de dados do IFSULDEMINAS.

Caso o documento a ser criade contenha dados pessoais e/ou dados pessoais sensiveis, devera ser dassificado como "restrito” ou "sigiloso™.

Caso haja vazamento de dados pessoais e o IFSULDEMINAS seja penalizade por este, o responsavel pela criagdo do documento e sua veiculagso se toma
corresponsavel.

Quer saber mais?

Guia para classificagdo adequada de documentos no SUAP: Criagdo de documentos no SUAP

Dividas?

Entrem em contato com a coordenagao de integridade por meio do e-mail: integridade@ifsuldeminas.edu.br

Segundo a Lei de Acesso 3 Informiagio, um processo/documente somente deve ser classificado como restrito ou privado/sigiloso nos casos previstos em lei. Para dassificar um
processo/documento coma restrite ou privado/sigiloso € necessario indicar uma hipGtese legal.

Documentos com nivel de acesso plblico sdo acessiveis por qualguer usudrio no sistema, ainda que estejam contidos em processos restritos ou privedos. Documentos restritos
ou sigilosos possuem acesso limitado, ainda que comtidos em processos plblicos.

* Estou ciente sobre a:
instrugdes gerais.

h) Em seguida, clicar em “Editar” e “Texto”, conforme imagem abaixo:

Tipo: Ficha Cadastral - Bolsa Formaggo

Concluido Assinado Finalizado = PIBO

Texto

Modelo: Ficha Cadastral - Bolsa

istrico de Alteracdes Compartilhar documento Formacio e PIBO

Assunto: Ficha Cadastral do Bolsista

Anexar Documentos internos Jodo de Oliveira Silva
Nivel de acesso: | pestritg
Anexar Documento externo e N .
Hipétese legal: Opcdo 1 (0 nivel de

acesso ao documento DEVE SER
RESTRITO conforme a Lei Geral de

Documento 672078

Cor cluir

Dados basicos

‘ Visualizacdo do documento ~ ‘ Proteco de Dados Pessoais - LGPD)
Setor dono: IFSULDEMINAS -
) BOLSISTAS-RET
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i) Preencher o quadro de “Dados e Informac¢des do Termo de Compromisso”,
conforme orientacdes abaixo e as orientagdes presentes no proprio modelo da Ficha
Cadastral clonada. Para preencher esse quadro esteja com o seu Termo de
Compromisso em mao ¢ apdés preencher com os seus dados, apagar as orienta¢des

que estao em vermelho.

Dados do Termo de Compromisso

Programa/Projeto: PROGRAMA DE APOIO A INSTITUCIONALIZACAO DA
EDUCACAO A DISTANCIA ( PROEAD)

Fungdo no programa: Vocé atuara como Tutor(a) a Distancia? Tutor(a) presencial? Tutor(a)
Semipresencial? Apoio Administrativo? Essa informacdo esta presente no seu Termo de
Compromisso, geralmente na “CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO”.

N° do ato de provimento (edital ou portaria): E o niimero do edital do seu processo seletivo

para a bolsa. Essa informagao estd presente no seu Termo de Compromisso, geralmente na
“CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO”.

N° do Termo de Compromisso: E a numeragdo que aparece no topo do seu Termo de
Compromisso. Geralmente vem dessa forma: TCBO
N°8/2026/DEaD/PROEN/IFSULDEMINAS

Data de vigéncia do Termo de Compromisso: Essa informagdo estd presente no seu Termo
de Compromisso, geralmente na “CLAUSULA OITAVA — DA VIGENCIA”

Carga horaria semanal no programa: Até 20 horas.

Campus de atuacdo: Para qual campus do [FSULDEMINAS vocé foi selecionado(a) para
atuar como bolsista? Essa informagdo estd presente no seu Termo de Compromisso,
geralmente na “CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO”.

Vinculo: () Servidor do IFSULDEMINAS () Servidor de outra institui¢ao
() Pessoa externa

Se vocé NAO FOR servidor(a) do IFSULDEMINAS e nem de qualquer outra institui¢io
publica federal, estadual, distrital e municipal, marcar a opgao “Pessoa externa”.

Carga horaria semanal no IF (se servidor): preencher se for o seu caso.
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j) Preencher o quadro de “Dados pessoais”.

k) Preencher o quadro de “Dados bancarios” (informar os dados da conta bancaria na

qual vocé deseja receber a sua bolsa).

1) Apo6s alinhamento prévio do(a) bolsista com o(a) coordenador(a) de EaD do campus

e/ou coordenador(a) do curso ou setor em que atuara, o(a) bolsista deve registar os

horarios de entrada e saida de cada dia da semana no turno no qual estard

desenvolvendo as atividades como bolsista (totalizando 20 horas), conforme

exemplo abaixo:

EXEMPLO:
Horario de trabalho como BOLSISTA

Doming | Segunda | Terca-fei | Quarta- | Quinta- | Sexta-feira | Sabado

0 -feira ra feira feira
Manha 08:00 as | 08:00 as 08:00 as

11:00 11:00 13:00
Tarde 13:00 as
16:00
Noite 18:00 as 18:00 as
21:00 21:00
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OBSERVACAO: Para preenchimento desta parte da ficha cadastral, nio esquecer
que, conforme edital e Termo de Compromisso, deve-se respeitar o cumprimento da carga

horaria de até 20 horas semanais, distribuidas de domingo a sdbado, definida junto a

coordenacdo, ndo ultrapassando 06 horas didrias, sendo que os intervalos entre os acessos

e_execucio de atividades no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) niao devem

ultrapassar 24 horas, respeitando-se 1 dia na semana em que nio deve haver atividades
por parte do(a) bolsista.

m) Caso o(a) bolsista seja servidor(a) do IFSULDEMINAS, registrar os horarios de
entrada e saida de cada dia da semana no turno no qual estard desenvolvendo as
atividades como servidor(a).

n) Caso o(a) bolsista NAO atue em mais bolsa(s), marcar um “X” na opcio “Declaro
que NAO possuo outra bolsa de atuacio profissional (Proead, Institucional,
Pronatec, UAB, etc) em qualquer instituicio.

0) Caso o(a) bolsista atue em mais bolsa(s), marcar um “X” na opg¢ao “Declaro que
possuo outra bolsa de atuaciio profissional (Proead, Institucional, Pronatec,
UAB, etc), conforme horarios de trabalho abaixo” ¢ registar a funcio, a
instituicao e os horarios de entrada e saida de cada dia da semana no turno no qual

estara desenvolvendo as atividades como bolsista em outros editais/instituicoes.

OUTRAS BOLSAS E/OU OUTRAS ATIVIDADES EMPREGATICIAS

( ) Declaro que ndo possuo outra bolsa de atuagdo profissional (Proead, Instucional, Pronatec,
UAB, etc) em qualquer instituicdo e/ou outras atividades empregaticias.

( ) Declaro gue possuo outra bolsa de atuagdo profissional (Proead, Instucional, Pronatec, UAB,
etc), conforme horérios de trabalho abaixo:
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OBSERVACAO: Os horarios de atuagio de uma bolsa NAO podem chocar com os

horarios de entrada e saida da outra bolsa.

p)

q

Caso o(a) bolsista NAQ possua outras atividades empregaticias externas ao
IFSULDEMINAS (Exemplos: Servidor(a) de outra instituicdo, empregado(a)
publico(a), empregado(a) CLT, contrato de trabalho, etc), marcar um “X” na opgao
“Declaro que NAO possuo outras atividades empregaticias”.

Caso o(a) bolsista possua outras atividades empregaticias externas ao
IFSULDEMINAS, marcar um “X” na opg¢ao “Declaro que possuo outras atividades
empregaticias, conforme horarios de trabalho abaixo” ¢ registar a funcao, a
instituicio/empresa e os horari ntrada e saida de cada dia da semana no

turno no qual estard desenvolvendo as atividades empregaticias externas.

OBSERVACAO: Os horarios de atuacdo da(s) bolsa(s) NAO podem chocar com os

horarios de atuacgdo nas atividades empregaticias.

r)

s)

Revisar o documento para verificar se todas as informacdes foram preenchidas de
forma correta e completa e clicar em “Salvar e Visualizar”.

Primeiro o(a) bolsista deve clicar em “Assinar”, conforme imagem abaixo:
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Rascunho m Assinado Finalizado

Documento 672095

Solicar v Compartilhar documento

Assinar

Remover

Visualizacao do documento A~

»

Ministério da Educaco
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnoelogia do Sul de Minas Gerais
IFSULDEMINAS

Documento 672095

FICHA CADASTRAL - BOLSA FORMAGAO E PIBO

t) Clicar em “Definir Identificador”, conforme imagem abaixo:

Assinatura de Documento com Senha

Passo1de2

* Sigla do Tipo de
Documento:
* Namero:

* Ana:

* Sigla do Setor:

_> Definir identificador
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u) Selecionar o seu perfil de bolsista, colocar a sua senha e clicar em “Assinar

Documento”, conforme imagem abaixo:

Assinatura de Documento com Senha

Passo2de 2

* Senha: @

Frimeiro passo Anterior

ATENCAO: NAO clique em “Finalizar documento” até que todos(as) tenham

assinado a Ficha Cadastral.

v) Apoés a sua assinatura, clicar em “Solicitar” e em “Assinatura”, conforme imagem

abaixo:

22



(1 ||

BB INSTITUTO FEDERAL
BB W sul de Minas Gerais

Bl Reitoria

MANUAL DO(A) BOLSISTA DO PROGRAMA DE APOIO A INSTITUCIONALIZACAO DA
EDUCACAO A DISTANCIA ( PROEAD) NO IFSULDEMINAS

Rascunho Concluido Assinado Finalizado

FCBF N°100/2026/BOLSISTAS-RET/BOLSAS Solicitar v J Finalizar documento
EAD/DEaD/PROEN/IFSULDEMINAS Assinatura | .y
-._ompartl ar documento

SolicitacBes de assinaturas 11

Visualizacdo do documento A

Ministério da Educacdo
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educago, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais
IFSULDEMINAS

FCBF N2100,/2026/BOLSISTAS-RET/BOLSAS EAD/DEaD/PROEN/IFSULDEMINAS

w) No campo “Pessoa”, digite o nome completo do(a) coordenador(a) de EaD do seu
campus (sem acento e sem cedilha). Se também for necessaria a assinatura do(a)
coordenador(a) do curso ou setor em que vocé atuara (verificar essa informagao com a
propria coordenacao de EaD), clique em “Adicionar Solicitacdo” e digite no campo
“Pessoa” o nome completo do(a) coordenador(a) do curso ou setor (sem acento € sem
cedilha), conforme imagem abaixo. O perfil a ser selecionado tanto do(a)
coordenador(a) de EaD quanto do(a) coordenador(a) de curso ou setor ¢ o perfil de
servidor(a), no qual aparece o cargo e o setor do(a) servidor(a). Nao selecionar o

perfil de prestador de servigo.

OBSERVACAO: Nio mexer no campo “Ordem”.
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X) Apo6s digitar os nomes das pessoas que assinarao a Ficha Cadastral com vocé, clicar
em “Enviar solicitagdes”. Apds a(s) assinatura(s) do(a) coordenador(a) de EaD do
campus e/ou coordenador(a) do curso ou setor, vocé deverd clicar em “Finalizar

documento” conforme imagens abaixo:

Solicitagdes de Assinaturas

© 1) A assinatura da solicitaciio principal serd a responsavel pela nimerag&o do documento, conforme o tipo e o setor done do
proprio documento.
2) Nao é permitida a solicitagdo principal de assinatura para Alunos.

Preencher solicitacdes em lote hd

Solicitaces de assinaturas

Solicitagao principal

Solicitagdo condicionada #1

_’ Pessoa: Q, Tancredo Rocha de Castro (01296720500) (Usuério Externa / Prestador de Servica) x

Ordem: 1

Use um mesmo ndmero de ordem para realizar solicitagdes simultineas.

Adicionar solicitagio |

Enviar solicitagBes
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Inicio * Documentos de Texto * FCBF N™100/2028/B0LSISTAS-RET/BOLSAS EADYVDEaDYPROEMN/FSULDEMINAS

Rascunho Concluido Finalizado
FCBF N°100/2026/BOLSISTAS-RET/BOLSAS

EAD/DEaD/PROEN/IFSULDEMINAS
Compartilhar documento

Solicitagcdes de assinaturas 22 A

Solicitagdes de assinaturas

e Ao assinar sera Data - 3c =
# Solicitado a anexado ao processo Solicitaco Data Resposta  |Situagéo Solicitante Opgdes
15 i 10/06/2026 10/06/2026 — S i
uzan Silva - eferida uzan Silva
21:17:52 21:17:52

Tancredo

Castro 10/06/2026 11/06/2026 - )
Z | @rrilidrreih - 213547 12:57:28 Deferida Suzan Silva

a:

Suzan Sitva

[—. Marcar f desmarcar todas as assinaturas.

W Remover salicitagbes de assinatura selecionadas.

y) Copiar o link da Ficha Cadastral ja finalizada (conforme imagem abaixo) e enviar
para o e-mail: proecad@ifsuldeminas.edu.br. NAO enviar o link com assinatura(s)

pendente(s).
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<« c 2% suap.ifsuldeminas.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/672095/ Ca s * n3

»

Inicio > Documentos de Texto > FCBF N100/2026/BOLSISTAS-RET/BOLSAS EAD/DEaD/PROEN/IFSULDEMINAS Dados gerais

ePIBO
FCBF N°100/2026/BOLSISTAS-RET/BOLSAS Madelo: Ficha Cadasirsl - Bolsa
F a0 ePIBO
EAD/DEaD/PROEN/IFSULDEMINAS crmeses )
(NOME COMPLETO DO(A) BOLSISTA)

Cancelar Nivel de acesso: | pinlico

Hipétese legal: -

. Setor dona: IFSULDEMINAS -
SolicitacBes de assinaturas 212 hd BOLSISTAS-RET

eriado por: [ruzan Silva|

‘ Visualizacdo do documento ~ ‘

O processo _de formalizacdo de participacio no Programa s0 termina com a

assinatura do Termo de Compromisso ¢ o envio da Ficha Cadastral pelo (a) bolsista a

equipe administrativa do PROEAD. Sem esses dois documentos, o(a) bolsista ndo podera

atuar junto ao curso EaD ou setor e ndo terd o seu nome incluido no processo de solicitacdo

de pagamento da bolsa.

Ao assinar a Ficha Cadastral, o(a) bolsista declara estar ciente de que a
prestacao de informacdes inexatas, incompletas ou inveridicas, ainda que constatadas
posteriormente, podera ensejar a ado¢ido das medidas administrativas cabiveis,

incluindo o encerramento do Termo de Compromisso do(a) bolsista.

IMPORTANTE: Os horarios de entrada e saida declarados na Ficha Cadastral,
referentes a atuacdo na bolsa para a qual o (a) bolsista foi selecionado(a), devem ser os
mesmos horarios de entrada e saida declarados no Relatorio de Atividades do(a)
bolsista. Se for necessaria a alteracdo do horario em algum dia de atuacdo, basta que o(a)

bolsista coloque uma observagao no relatorio de atividades.
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Se for necessario fazer uma alteracdo maior em relagdo aos horarios de atuacao ou
outra informac¢ao na Ficha Cadastral, o(a) bolsista deve preencher uma nova Ficha Cadastral
no SUAP, assinar, solicitar a assinatura do(a) coordenador(a) de EaD do campus e/ou
coordenador(a) do curso ou setor, finalizar o documento e enviar o link para

roead@ifsuldeminas.edu.br. O preenchimento da nova Ficha Cadastral deve ocorrer

antes do novo horario de atuacio do(a) bolsista entrar em vigor.

Se a alteragdo na Ficha Cadastral for uma alteracdo no horario de atuacdo do(a)
bolsista no(s) curso(s) (hordrios de entrada e saida), além da autorizagdo prévia do(a)
coordenador(a) de EaD do campus e/ou coordenador(a) do curso para a mudanga, os (as)
alunos (as) atendidos pelo(a) bolsista devem ser comunicados (as) sobre o novo horario de

atendimento do(a) bolsista.

Se apods a leitura desse passo a passo para a elaboragdo da Ficha Cadastral, vocé ainda

tiver duvidas sobre este documento, envie um e-mail para: proead@ifsuldeminas.edu.br.
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6 ELABORACAO DO RELATORIO DE ATIVIDADES DO(A)
BOLSISTA

O Relatorio de Atividades ¢ um documento criado no SUAP no qual o(a) bolsista
registra os seus horarios de atuacdo e quais atividades desempenhou no ultimo més.

O envio mensal do Relatério de Atividades pelo(a) bolsista a equipe administrativa
do PROEAD ¢ obrigatério e indispensavel para a solicitagdo do pagamento da bolsa ao(a)
bolsista.

Em caso de circunstiancias excepcionais ou imprevisiveis, que impecam que o(a)
bolsista envie o Relatorio de Atividades dentro do prazo estipulado, ele(ela) deve fazé-lo
somente no formulario do Google a ser disponibilizado para o envio do relatorio do préximo
més, ocasido em que serd solicitado o pagamento.

Tal procedimento é necessario para ndo gerar atraso no processo de pagamento
dos(as) demais bolsistas que enviaram seus relatorios dentro prazo.

Atrasos constantes no envio do Relatorio de Atividades pelo(a) bolsista ou a falta de
envio do relatdrio por 3 (trés) vezes consecutivas ou ndo, poderd gerar o encerramento do

Termo de Compromisso do (a) bolsista.

Os horarios de entrada e saida declarados na Ficha Cadastral, referentes a
atuacao na bolsa para a qual o (a) bolsista esta vinculado, devem ser os mesmos horarios de
entrada e saida declarados no Relatorio de Atividades do(a) bolsista. Se for necessaria a
alteracdo do horario em algum dia de atuacdo, basta que o(a) bolsista coloque uma

observagao no relatorio de atividades.

28



(1 ||

B INSTITUTO FEDERAL
BB B sul de Minas Gerais

Bl Reitoria

MANUAL DO(A) BOLSISTA DO PROGRAMA DE APOIO A INSTITUCIONALIZACAO DA
EDUCACAO A DISTANCIA ( PROEAD) NO IFSULDEMINAS

Se for necessario fazer uma alteragdo maior em relacao aos horarios de atuagao, o(a)
bolsista preencher uma nova Ficha Cadastral no SUAP, assinar, solicitar a assinatura do(a)
coordenador(a) de EaD do campus e/ou coordenador(a) do curso ou setor, finalizar o
documento e enviar o link para proead@ifsuldeminas.edu.br. O preenchimento da nova
Ficha Cadastral deve ocorrer antes do novo horario de atuacao do(a) bolsista entrar em

vigor.

Além da autorizacdo prévia do(a) coordenador(a) de EaD do campus e/ou
coordenador(a) do curso para a mudan¢a do horario de atuagao do(a) bolsista, os (as) alunos
(as) atendidos pelo(a) bolsista devem ser comunicados (as) sobre esse novo horario de

atendimento.

No primeiro dia de cada més, a equipe administrativa do PROEAD envia um e-mail a

todos(as) os(as) bolsistas, contendo:

e O prazo de envio dos Relatérios de Atividades (sempre até o dia 05 do més
subsequente ao trabalhado);

e Um /ink do formulario do Google para inclusdo do /ink do Relatorio de
Atividades finalizado (ja assinado pelo(a) bolsista e pelo(a)
coordenador(a));

e Link do modelo do Relatorio de Atividades, a ser clonado pelo(a) bolsista.

Para acessar o /ink do modelo de Relatorio de Atividades que a equipe administrativa
do PROEAD criou e enviou por e-mail, o(a) bolsista deve estar logado no SUAP e, apos
acessar o modelo de relatorio, o(a) bolsista deve seguir os seguintes passos:

a) Clicar em “A¢odes” e “Clonar”, conforme imagem abaixo:
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Inicio » Documentos de Texte > REAT N°434/2026/BOLSISTAS-RET/BOLSAS EAD/DEaD/PROEN/IFSULDEMINAS

Rascunho Concluido Assinado Finalizado e Pdblico

REAT N°434/2026/BOLSISTAS-RET/BOLSAS
EAD/DEaD/PROEN/IFSULDEMINAS

Criar processo

Adicionar a
Solicitagdes de assinaturas 11 processo

Vincular
documento

Visualizacdo do documento
‘Gerar PDF
{Retrato)

‘Gerar PDF
(Paisagem)

Exportar PDF/A
(Retrato)

Exportar PDF/A
Ministério da Educagio (Paisagem]
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica I S
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais Favoritos
IFSULDEMINAS

REAT N2434/2026/BOLSISTAS-RET/BOLSAS EAD/DEaD/PROEN/IFSULDEMINAS

»
Dados gerais ~
Tipo: Relatdric de Atividades

Modelo: Relatdrio de Atividades

Assunto: Modelo de Relatdrio de
Atividades - Junho de 2026

Nivel de acesse: | Piblico

Hipétese legal: -

Setor dono: |FSULDEMINAS -
BOLSISTAS-RET

Documento criado por: Suzan Silva

Registro de acbes A

Total de 4 itens
19/05/2026 19:09:40

®  Finalizacio por Suzan Silva

19/05/2026 19:09:37

®  Assinatura por Suzan Silva
Documento assinado por Suzan
Silva (20845678)

b) Ao clicar em “Clonar”, aparecerd uma tela para preenchimento de informagdes. No

campo “Espécie”, selecionar a opcdao “Relatéorio”. Apos a selecdo da opcao

“Relatorio”, os campos “Tipo” e “Modelo” serdo preenchidos automaticamente.

¢) No campo “Nivel de Acesso”, recomendamos que os(as) bolsistas selecionem a opg¢ao

“Publico”, pois o relatdrio ndo contém dados pessoais.

OBSERVACAO: no campo “Nivel de Acesso”, orientamos o(a) bolsista a nio

selecionar a opgao “Sigiloso”, pois, caso isso ocorra, a equipe administrativa do PROEAD

ndo terd acesso ao relatorio e ndo conseguira analisar o documento para inclusao no processo

de pagamento da bolsa.
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d) No campo “Setor Dono” selecionar a opcao “IFSULDEMINAS -
BOLSISTAS-RET” e no campo “Assunto” digitar Relatorio de Atividades —

Més/Ano — Nome do(a) Bolsista, conforme imagem abaixo:

Clonar Documento Eletrénico

* Espécie:

Relatorio .
*Tipo: | Refaréric de Atividades -
*Modelo: | poiarsrio de Atividades ’

* Nivel de Acesso:

Publico A

cessar as informagbes.
Hipérese Legal

Caso a hipdtese legal desejada ndo se encontre listada, abra um chamado no SUAP para a drea "Arguivo”

* Setor Dono: | kg DEMINAS - BOLSISTAS-RET v

Se 0 setor desejado n3o ests listado, solicite permiss&o a0 chefe desse setor

*Assunto! | Relarario de Atividades - Junho de 2026 - JoZo da Silva

e) Marcar os campos “Ciéncia sobre LGPD, Lei n° 13.709/2018” ¢ “Estou ciente

sobre as instruc¢des gerais” e clicar em “Salvar”, conforme imagem abaixo:
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*ASSUNTO! | Relatdrio de Atividades - Junho de 2026 - oo da Silva

* Ciéncia sobre LGPD, Lei
n® 13.709/2018:

55 caracteres informados. 200 caractere{s) restante(s).

Declaro-me dente sobre aspectos legais da Politica de Privacidade de dados do IFSULDEMINAS
Caso o documento a ser criado contenha dados i i ivei

e/ou dados p

devera ser dassificado como "restrito” ou "sigiloso”.

Caso haja vazamento de dados pessoais e o IFSULDEMINAS seja penalizado por este, o responsével pela criagdio do documento e sua veiculacio se torna
corresponsavel

Quer saber mais?
Guia para classificagdo adequada de documentos no SUAP: Criagdia de documentas na SUAP
Dividas?
Entrem em contato com a coordenagao de integridade por meio do e-mail: integridade@ifsuldeminas.edu.br

Segundo a Lei de Acesso & Informacgso, um processo/documente somente deve ser dassificade coma restrite ou privade/sigilaso nos casos previstos em lei. Para dassificar um
processo/documento come restrita ou privado/sigiloso & necessério indicar uma hipdtese legal.

Documentas com nivel de acesso plblico sdo acessiveis por qualquer usudrio no sistemea, ainda que estejam contidos em processos restritos ou privados. Documentos restritos
ou sigilosas possuem acesso limitada, ainda que contidos em processos plblicos.

* Estou ciente sobre as
instrucdes gerais.

f) Em seguida, clicar em “Editar” e “Texto”, conforme imagem abaixo:

Inicio » Documentos de Texte > REAT N°434/2026/BOLSISTAS-RET/BOLSAS EAD/DEsD/PROEN/IFSULDEMINAS > 37588 - Obrigatorio.13446 -
Seminario Integrador, Estudos Curriculares e Praticas Extensionistas | - IFS_E_GLPD_AA_20232 - Graduagdo [90h /90 Aulas] 2024.1 - Etapa
1 » 47128 - Obrigatdrio.13638 - Metadologias e Estratégias de ensino da Matematica - IFS_E_GLPD_AA 20232 - Graduac&o [90h /90 Aulas] 2025.2 -

Etapa 1 » Documento 672464

Concluido

Documento 672464

Assinado

Finalizado

Histérico de Aleracdes Compartlhar documento

Anexar Documento externo

Visualizagdo do documento

Ministério da Educacdo
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnologica

»

»

Dados gerais A~

Tipo: Relatorio de Atvidades
Modelo: Relatdrio de Atividades

Assunto: Relatdrio de Atividades -
Junho de 2026 - Jodo da Silva

Nivel de acesso: | pinlico

Hipétese legal: -

Setor dono: IFSULDEMINAS -
BOLSISTAS-RET

Documento criade por: Suzan Silva

Registro de acdes ~

Total de 1 item

11/06/2026 16:35:58
®  Criacio por Suzan Silva

Criado inicialmente coma:
Publico.
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g) Preencher o cabegalho do relatério com os dados que se pede. Para o preenchimento
esteja com o seu Termo de Compromisso em mao e apos preencher com os seus

dados, apagar as orientacdes que estio em vermelho.

Nome do(a) bolsista: XXXXXXXXX

Funcao: Vocé atua como Tutor(a) a Distancia? Tutor(a) presencial? Tutor(a) Semipresencial?
Apoio Administrativo? Essa informagdo esta presente no seu Termo de Compromisso,
geralmente na “CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO”.

Edital de selecio: Numero do edital do seu processo seletivo. Essa informacao esta presente
no seu Termo de Compromisso, geralmente na “CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO”.
Curso(s): Nome do curso no qual vocé atua. Essa informacao est4 presente no seu Termo de
Compromisso, geralmente na “CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO”.

Programa: PROEAD - Programa de Apoio a Institucionalizagdo da Educag¢do a Distancia no
IFSULDEMINAS

Unidade de atuaciio: Para qual campus foi o seu processo seletivo? Essa informagdo esta
presente no seu Termo de Compromisso, geralmente na “CLAUSULA PRIMEIRA - DO
OBJETO”.

Meés/Ano de referéncia: Més e ano a que se refere o relatorio.

h) Apos o preenchimento do cabecalho do relatério, o(a) bolsista deve registar os
horarios de entrada e saida de cada dia da semana que atuou como bolsista
(considerando os horarios declarados na Ficha Cadastral) e as atividades

realizadas nestes dias, conforme exemplo abaixo:
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RELATORIO DE ATIVIDADES

Nome do bolsista: Jodo da Silva

Fungdo: Tutor a Distdncia

Edital de selegio: EDITAL n2 47 de 14 de fevereiro de 2023

Curso(s): Técnico em Administragdo EaD

Programa: PROEAD - Programa de Apoio a Institucienalizacdo da Educacdo a Distancia ne
IFSULDEMINAS

Unidade de atuagdo: Campus Machado

Més/Ano de referéncia: Junho de 2026

Horario | Horario
Data de de
Entrada| Saida

01/06 13:00 17:00 4:00

Carga

= Atividades realizadas
Horaria

Acompanhamente do férum de ddvidas das disciplinas vigentes e
chat do AVA.

Envio de comunicados e lembretes aos alunos, reforgando prazos,
etapas do curso e a importdncia da regularidade nos estudos.

02/06 14:00 17:00 3:00
Corregdo de atividades na plataforma.

Busca ativa de alunos gue ndo estdo acessando a plataforma.

i) E necessario que constem sempre os horarios de entrada e saida e os totais de horas
trabalhadas (no dia, na semana e no més) e o calculo deve estar correto. Revise a

soma dessas horas antes de assinar o relatorio.

OBSERVACAO: Nio esquecer que, conforme edital e Termo de Compromisso,
deve-se respeitar o cumprimento da carga horaria de até 20 horas semanais e até 80 horas
mensais, distribuidas de domingo a sabado, ndo ultrapassando 06 horas didrias, sendo que
os intervalos entre os acessos e execucdo de atividades no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA) nio devem ultrapassar 24 horas, respeitando-se 1 dia na semana
em que nio deve haver atividades por parte do(a) bolsista.
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j) Para ficar padronizado (e em consondncia com o edital) e evitarmos problemas

relacionados aos limites da carga horaria, as semanas deverdo ter inicio aos

domingos e término aos sabados (exceto as semanas incompletas). Na divida, é so

seguir o modelo enviado (nao alterar).

k) Atente-se quanto a descricio das atividades desenvolvidas. Especifique as

atividades desenvolvidas sem resumir demais ou detalhar demasiadamente. Ndo as

coloque de forma muito genérica e ndo repita exatamente as mesmas atividades

todos os dias.

I) Apos terminar de preencher o relatorio de atividades, revisar o documento para

verificar se todas as informagdes foram preenchidas de forma correta e completa. A

revisio do relatorio de atividades é muito importante, pois o prazo

disponibilizado para a correcio de erros neste documento pelo(a) bolsista ¢é

pequeno.

m) Em seguida, clicar em “Salvar e Visualizar”, em “Concluir”, depois em “Assinar” e

em “Definir Identificador”, conforme imagens abaixo.

Inicio » Dacumentos de Texto > Documento 672464 Dados gerais

Concluido Assinado Finalizado Tipo: Relatdrio de Atividades

Modelo: Relatdrio de Atividades

Editar + Histérico de Alteractes ‘Compartilhar documento Assunto: Relatério de Arividades -
Junho de 2026 - Jodo da Silva
Lo

Documento 672464

Anexar Documentos internos Nivel de acesso: | prihlico

Hipétese legal: -
Anexar Documento externo = B

Setor dono: IFSULDEMINAS -
BOLSISTAS-RET

‘ Visualizacdo do documento o ‘ Documento criado por: Suzan Silva

Registro de agbes

5, | 7
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Inicio » Documentos de Texto > Documento 672464 Dados gerais ~

Rascunho m Assinado Finalizado Tipo: Relatério de Atividades
Modelo: Relatdrio de Atividades
Documento 672464 Solictar v e —

Assunto: Relatdrio de Atividades -
Junho de 2026 - Jo3o da Silva

Remover Nivel de acesse: | piplico

Hipétese legal: -
Visualizacdo do documento A Setor dono: IFSULDEMINAS -
BOLSISTAS-RET
Documento criado por: Suzan Silva
a

Registro de acbes ~

@

Tortal de 2 itens
Ministério da Educagdo

Secretaria de Educagde Profissional e Tecnoldgica 11/06/2026 17:02:53
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais L
|FSULDEMINAS ®  Edicdo por Sl_.lzan S\Iva_ .
antes de assinar ou rEJEIEEr
solicitagéo de assinatura
Documento 672464 .
balizadora.

Assinatura de Documento com Senha

Passo 1de2

* Sigla do Tipo de
Documento:
* Numero:

* Ano:

* Sigla do Setor:

B s ol Definir identificador

n) Na sequéncia, selecionar o seu perfil de bolsista, colocar a sua senha e clicar em

“Assinar Documento”, conforme imagem abaixo:
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Assinatura de Documento com Senha

Passo 2 de 2

o ]

* Senha: @

Frimeiro passo Anterior

ATENCAO: NAO clique em “Finalizar documento” até que todos(as) tenham

assinado o Relatorio de Atividades.

0) Apos a sua assinatura, clicar em “Solicitar” e em “Assinatura”, conforme imagem

abaixo:
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Inicio » Documentos de Texto » Documento 672464

Rascunho Assinado

Documento 672464

Finalizado

Solicitar v

Revisdo

Assinatura

Compartilhar documento

Visualizacdo do documento

Assinatura com
anexagdo a
processo

Documento 672464

Ministério da Educacio

Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnologica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais
IFSULDEMINAS

RELATORIO DE ATIVIDADES

”

Dados gerais ~

Tipo: Relatdrio de Atvidades
Modeleo: Relatdrio de Atividades

Assuntoe: Relatdrio de Atividades -
Junho de 2026 - Jogo da Silva

Nivel de acesse: | pplico

Hipétese legal: -

Setor dono: [FSULDEMINAS -
BOLSISTAS-RET

Documento criado por: Suzan Silva

Registro de actes ~

Toral de 2 itens
11/06/2026 17:02.53
®  Edicdo por Suzan Silva
antes de assinar ou rejeitar

solicitagéo de assinatura
balizadora.

11/06/2026 16:35:58

p) No campo “Pessoa”, digite o nome completo do(a) coordenador(a) de EaD do seu

campus (sem acento e sem cedilha). Se também for necessaria a assinatura do(a)

coordenador(a) do curso ou setor em que vocé atuara (verificar essa informacgao com a

propria coordenacao de EaD), clique em “Adicionar Solicitacdo” e digite no campo

“Pessoa” o nome completo do(a) coordenador(a) do curso ou setor (sem acento € sem

cedilha), conforme imagem abaixo. O perfil a ser selecionado tanto do(a)

coordenador(a) de EaD quanto do(a) coordenador(a) de curso ou setor ¢ o perfil de

servidor(a), no qual aparece o cargo e o setor do(a) servidor(a). Nao selecionar o

perfil de prestador de servigo.

OBSERVACAO: Nio mexer no campo “Ordem”.
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q) Apos digitar os nomes das pessoas que assinardo o Relatorio de Atividades com vocé,
clicar em “Enviar solicitacoes”. Apds a(s) assinatura(s) do(a) coordenador(a) de EaD
do campus e/ou coordenador(a) do curso ou setor, vocé devera clicar em “Finalizar

Documento” conforme imagens abaixo:
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Solicitagdes de Assinaturas

@ 1) A assinatura da solicitagéio principal serd a responsavel pela nimeraco do documento, conforme o tipo e o setor dono do
proprio documento.
2) Nao é permitida a solicitagdo principal de assinatura para Alunos.

Preencher solicitacdes em lote hd

Solicitaces de assinaturas

Solicitagao principal

" Pessom _

Solicitagdo condicionada #1

Remover solicitacdo

_’ Pessoa: Q, Tancredo Rocha de Castro (01296720500) (Usuério Externa / Prestador de Servica) x

Ordem: 1

Use um mesmo ndmero de ordem para realizar solicitagdes simultineas.

Adicionar solicitagio |

Enviar solicitagBes
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Inicio * Documentos de Texte > FCBF N°100/2026/B0LSISTAS-RET/BOLSAS EAD/DEaD/PROEN/IFSULDEMINAS

Rascunho Concluido Aszinado Finalizado
FCBF N°100/2026/BOLSISTAS-RET/BOLSAS
EAD/DEaD/PROEN/IFSULDEMINAS
LDI"I"IFIaI'ti ar documento
SolicitacOes de assinaturas 22 A |

Solicitagdes de assinaturas

. Ao assinar sera Data - - ~
# Selicitado a i e Solicitacio Data Resposta  |Situacdo Solicitante Opgées
10/06/2026 10/06/2026

1  Suzan Silva = 31417:52 31:17:52 Deferida Suzan Silva

Tancredo

Castro 10/06/2026 11/06/2026 - i
2 rondicionada - 39:35:41 12:57:38 Deferida Suzan Sikva

a:

Suzan Silva

[—. Marcar / desmarcar todas as assinaturas.

W Remover solicitagdes de assinatura selecionadas.

r) Copiar o /ink do relatdrio ja finalizado (conforme imagem abaixo) e incluir no link
do formulédrio do Google enviado pela equipe administrativa do PROEAD ao e-mail
de todos(as) os(as) bolsistas. NAO enviar o link com assinatura(s) pendente(s) e

nem por e-mail.
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G 25 suap.ifsuldeminas.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/661061/ o & * G

»

Inicio » Documentos de Texto > Documento 672464
IN°404/2026/BOLSISTAS-RET/BOLSAS EAD/DESD/PROE]

licitagdes de Assinaturas » RATIN°5/2026/DEaD/PROEN/IFSULDEMINAS » REAT Dados gerais
EMINAS

Tipo: Relatdrio de Atividades

Modelo: Relatério de Atividades

As: : Modelo de Relatério de
REAT N°404/2026/BOLSISTAS-RET/BOLSAS Assunc: el d i de

EAD/DEaD/PROEN/IFSULDEMINAS

Nivel de acesso: | Publico

Hipétese legal: -
Setor dono: IFSULDEMINAS -
‘ BOLSISTAS-RET

‘ Solicitagbes de assinaturas 33 v ‘

‘ visualiza¢do do documento ~

‘ - ‘

s) Apos o recebimento do relatério de atividades, por meio do formuléario do Google, a
equipe administrativa do PROEAD analisard o documento, para verificar se este se
encontra dentro das orientagdes de formatagdo e das normas do programa e Termo de
Compromisso. Nao havendo nenhum erro, o relatorio sera anexado ao processo de

solicitacdo de pagamento do campus de atuagdo do(a) bolsista.

OBSERVACAO: Recomendamos que o relatério de atividades seja preenchido ao
longo do més, de acordo com as atividades realizadas, para que ndo haja atrasos no envio do
relatdrio a equipe administrativa do PROEAD. Porém, ¢ importante esclarecer que o relatorio

s0 pode ser assinado apos o ultimo dia do més.

6.1 Erros, pendéncias e correcoes no Relatorio de Atividades do(a) bolsista

Ap6s a andlise do relatorio de atividades do(a) bolsista pela equipe administrativa do
PROEAD, caso seja encontrado algum erro no documento, o(a) bolsista serd comunicado, por
e-mail, e serd solicitada a corregao do relatorio.

Neste e-mail serd enviado ainda o /ink de um novo formuldrio do Google para a

inclusdo do relatorio corrigido, que deve ocorrer em até 48 horas corridas apds o
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comunicado da equipe administrativa do PROEAD ao (a) bolsista sobre a necessidade da
correcao.

Caso o(a) bolsista ndo corrija e/ou ndo envie o relatério dentro desse prazo, no link do
novo formulério do Google, o envio devera ser feito no formulario do més seguinte.

Se o(a) bolsista refizer o relatdrio, mas os erros apontados se mantiverem ou um novo
erro for gerado, o segundo reenvio também devera ocorrer no formuldrio do més seguinte.

Tais procedimentos e prazos sdo necessarios para que nao haja prejuizo aos(as)
bolsistas que enviaram os relatorios de atividades dentro do prazo e para que o processo de
solicitacdao de pagamento das bolsas seja feito com a maior celeridade possivel.

Se apos a leitura desse passo a passo para a elaboracdo e corregao do Relatério de
Atividades do(a) bolsista, vocé ainda tiver davidas sobre este documento, envie um e-mail

para: proead@ifsuldeminas.edu.br.
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7 PROCEDIMENTOS DE PAGAMENTO DO(A) BOLSISTA

No primeiro dia de cada més, a equipe administrativa do PROEAD envia um e-mail a
todos(as) os(as) bolsistas, com o prazo de envio dos relatdrios de atividades (sempre é até o
dia 05 do més subsequente ao trabalhado) e o /ink do formulario do Google para que o(a)
bolsista faca a inclusdo do /ink do relatério de atividades.

O processo de pagamento dos(as) bolsistas do PROEAD se inicia com a analise dos
relatorios de atividades pela equipe administrativa do PROEAD, para verificar se os
relatorios se encontram dentro das orientagdes de formatagdo e das normas do programa e
Termo de Compromisso.

Os relatérios sdo analisados por ordem de chegada no formulario do Google.

Caso os relatorios apresentados possuam erros ou inconsisténcias, a equipe
administrativa do PROEAD fard a devolugdo ao(a) bolsista para correcdo, informando que
ele(a) tem o prazo de até 48 horas para envio do novo relatorio com as corregdes solicitadas.

Os relatorios corrigidos e reenviados dentro do prazo serdo analisados pela equipe
responsavel em momento posterior a andlise dos relatérios que tenham sido apresentados
inicialmente em conformidade com as orientagdes do Programa.

Se os erros no relatorio persistirem ou forem criados novos erros, o(a) bolsista s6
podera reenviar o relatério com nova corre¢do e receber a bolsa no més seguinte, para que
ndo haja atrasos no processo de pagamento. Entdo, ¢ importante que o(a) bolsista tenha
atenc¢do ao elaborar o seu relatorio.

Apoés a andlise de todos os relatorios, € elaborado um oficio para cada campus do
IFSULDEMINAS, contendo os dados dos(as) bolsistas e o valor da bolsa a ser pago para
cada bolsista.

O valor mensal do beneficio a ser pago ao(a) bolsista vinculado ao programa sera

calculado de acordo com a carga horéria de atividades executadas, podendo sofrer alteracdes,
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a depender da quantidade efetiva de dias no més.

Ainda, ¢ importante esclarecer que as bolsas a que fazem jus os bolsistas serdo
efetivadas somente nos periodos em que houverem efetivas atividades desenvolvidas no
ambito do Programa. Em periodos de férias escolares e recessos, por exemplo, ndo havendo
atividades nos cursos ou setores e, portanto, ndo havendo atuagdo dos(as) bolsistas, nao
havera pagamento para esses periodos.

A carga hordria maxima de atividades ndo deve exceder a 20 horas semanais e a 80
horas mensais, podendo ser menor do que isso, a depender dos interesses institucionais,
sendo que sua reducdo pode ser determinada pela Coordenagdao do Programa e comunicada
ao(3) bolsista.

O oficio e os relatorios de atividades dos(as) bolsistas, de cada campus, sdo incluidos
em um processo no SUAP e enviados para os campi ou Pro-reitoria de Administragdo da
Reitoria (neste ultimo caso os processos dos campi Trés Coragdes e Carmo de Minas), para
conferéncia de dados e o pagamento das bolsas.

Por motivo de viabilidade técnica, os pagamentos serdo processados por lotes de
bolsistas (bolsistas de cada campus), sendo que, para que os procedimentos avancem, todos
os bolsistas de um mesmo lote (campus) deverdo estar em regularidade com seus relatérios, o
que significa que a irregularidade na entrega de relatdrios pode ocasionar morosidade no
processo de pagamento.

Apés a realizagdo de todas as agdes administrativas necessarias, no ambito da
Instituicdo, o pagamento serd efetuado em conta bancaria nominal do(a) bolsista mediante
envio de recurso financeiro por parte do 6rgdo governamental responsavel, em prazos que
independem de ag¢des da propria instituig¢ao.

Os(as) bolsistas em atuagdo ou convocados, antes de aceitar a participagdo no
programa, devem estar cientes de que os prazos para pagamento da bolsa sdo irregulares

devido aos fluxos necessarios para sua execu¢dao, sendo que a média temporal entre o
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recebimento do relatério e a finalizagao do processo de liquidagao ¢ de 30 dias, e tal periodo
pode ser maior, a depender de fatos fortuitos ou de for¢a maior e que, apos a execucao de
todos os processos, o prazo de pagamento do auxilio ainda dependerd de envio de recurso
financeiro pelo 6rgdo governamental responsavel.

Independentemente dos prazos, fica garantido ao(a) bolsista vinculado ao programa,
que tiver cumprido devidamente as atividades propostas e realizado a entrega dos relatérios, o
pagamento do beneficio no valor previsto em edital.

Se apods a leitura de como funciona o processo de pagamento dos(as) bolsistas, vocé

ainda  tiver duvidas sobre este documento, envie um e-mail para:

proead@ifsuldeminas.edu.br.
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8 DESEMPENHO INSUFICIENTE DO(A) BOLSISTA

As atribuicdes a serem desempenhadas pelo(a) bolsista, estdo dispostas na Resolugao
CONSUP/TFSULDEMINAS n° 44 de 29 de agosto de 2019, que homologa a Resolucao
CONSUP/IFSULDEMINAS n° 40 de 18 de junho de 2019, e também no edital do processo
seletivo e no Termo de Compromisso celebrado entre o IFSULDEMINAS e o(a) bolsista.

O(a) bolsista devera ser assiduo e comprometido com que € proposto pelo
curso/atuagdo em setores e cumprir a carga hordria semanal e mensal estabelecida para a
funcdo na qual foi selecionado, devendo cumprir integralmente as suas atribuicdes além de
seguir as orientacdes ¢ normas estabelecidas para a execu¢ao do Programa, sob pena de
suspensdao da bolsa ou desligamento do Programa, bem como apresentar documentagdo
mensal relativa a execugdo de suas atividades (Relatério de Atividades), para efeito de
pagamento da bolsa.

O (a) bolsista podera, ainda, ser convocado(a) a participar de reunides em carater
administrativo e pedagdgico, solicitadas pela coordenagdo de curso ou setor, adjunta ou geral,
sendo esta condicionante para a permanéncia no Programa.

Além disso, deve acatar todas as orientacoes do [IFSULDEMINAS, sujeitando-se a
ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando todos os esclarecimentos solicitados.

Em caso de quaisquer imprevistos ou impossibilidade de cumprimento das suas
atribuicdes, convocagdes e/ou normas do Programa, o(a) bolsista deve comunicar
imediatamente a Coordenacdo de EaD/Curso/Setor do campus de atuacdo e a equipe
administrativa do PROEAD.

Bolsistas vinculados que obtiverem resultado insatisfatorio na avaliacio de
desempenho ou que por meio de outros registros comprove-se o0 nio cumprimento das
atribuicoes inerentes a funcdo e/ou inobserviancia das orientacoes e normas

estabelecidas para a execu¢iao do programa ou inexecuc¢io total ou parcial do objeto do
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vinculo serdo desligados do programa, ou seja, terdo o seu Termo de Compromisso
rescindido, sem Onus para o IFSULDEMINAS, sendo que esta instituicAo se reserva o
direito de nao convoca-lo(a) em caso de participacdo em editais futuros, por um periodo
de 2 (dois) anos, a contar da data de desligamento.

Se apods a leitura sobre o desempenho insuficiente do(a) bolsista vocé ainda tiver

davidas, envie um e-mail para: proead@ifsuldeminas.edu.br.
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9 ENCERRAMENTO DO TERMO DE COMPROMISSO DO(A)
BOLSISTA

O encerramento do Termo de Compromisso firmado entre o IFSULDEMINAS e o(a)

bolsista pode ocorrer nas seguintes situagdes:

a)
b)

c)
d)

e)

g)

h)

1))

Pelo término da vigéncia do Termo de Compromisso;

A pedido do(a) BOLSISTA;

Por acordo entre as partes;

Pelo encerramento, suspensao ou alteragdo das atividades do Programa;

Por indisponibilidade orcamentaria ou financeira que inviabilize a continuidade da
bolsa;

Por necessidade ou interesse institucional devidamente justificado;

Pelo descumprimento das obrigacdes estabelecidas neste Termo, no edital ou nas
normas aplicaveis;

Por desempenho insatisfatdrio, observado o procedimento de avaliagdo adotado pelo
Programa;

Pela prestacdo de informagdes ou documentos inexatos, incompletos ou inveridicos
por parte do(a) BOLSISTA, ainda que constatadas posteriormente a assinatura do
Termo de Compromisso;

Por outras hipoteses previstas nas normas que regem o Programa.

Ainda, a auséncia de resposta ou o ndo atendimento injustificado as solicitagdes das

equipes responsaveis pelo Programa, bem como o descumprimento reiterado das orientagdes

e obrigacdes estabelecidas no Termo de Compromisso, podera ensejar o desligamento do(a)

BOLSISTA.
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Além disso, atrasos reiterados no envio do Relatorio de Atividades, bem como a
auséncia de envio de 3 (trés) Relatorios de Atividades, de forma consecutiva ou nao, nos
prazos e condigdes estabelecidos neste termo e nas normas do Programa, poderd ensejar o

desligamento do(a) BOLSISTA.

No caso do encerramento do Termo de Compromisso ser solicitado pelo(a) bolsista,
este(a) devera comunicar com antecedéncia de no minimo 15 (quinze) dias a Coordenagao de
EaD/Curso/Setor o interesse em desligar-se do Programa, ficando sua liberacdo sujeita a sua

substitui¢ao.

A necessidade de encerramento do Termo de Compromisso do(a) bolsista deve ser
comunicada pela Coordenagdo de EaD/Curso/Setor a equipe administrativa do PROEAD,
para que esta possa providenciar o Termo de Encerramento do Termo de Compromisso.

Em seguida ao encerramento do Termo de Compromisso, o(a) bolsista devera
providenciar o relatorio de atividades dos dias que atuou naquele més até a data anterior a
data do encerramento do Termo, seguindo as orientacdes do item 6 - Elaboragdo do relatorio
de atividades do(a) bolsista, do presente manual.

Ap6s a assinatura do encerramento do Termo de Compromisso e envio do relatério de
atividades, a equipe administrativa do PROEAD providenciara a declaragdo de atuagao do(a)
bolsista no Programa de Apoio a Institucionalizagdo da Educacdo a Distancia no
IFSULDEMINAS, contendo, além das informagdes pessoais do(a) bolsista, as seguintes
informagdes: cargo de atuacdo, campus, carga horaria semanal, periodo de atuagdo, edital de
selecdo para o cargo e numero do Termo de Compromisso.

O(a) bolsista deverd zelar pela guarda e conservacdo da declaracao de atuacao
recebida, sem prejuizo da possibilidade de emissdo posterior de segunda via quando

existentes registros e sistemas institucionais suficientes para tanto.
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Se apos a leitura sobre o encerramento do Termo de Compromisso do(a) bolsista vocé

ainda tiver duvidas, envie um e-mail para: proead@ifsuldeminas.edu.br.
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10 SIGILO E CONFIDENCIALIDADE DE INFORMACOES

O(a) bolsista selecionado para atuar no Programa de Apoio a Institucionalizacao da

Educagao a Distancia no IFSULDEMINAS deve se atentar ao sigilo e confidencialidade das

informagdes a que tenha acesso, tendo a obrigacao de:

a)

b)

¢)

d)

Nao utilizar as informag¢des confidenciais, a que tiver acesso, para gerar beneficio
proprio exclusivo e/ou unilateral, presente ou futuro, ou para uso de terceiros;

Nao produzir nenhuma copia e nem efetuar gravagdes de documentagao ou de
quaisquer informacgdes confidenciais que tenham chegado ao seu conhecimento, base
de dados, sistemas computacionais, informagdes, outras tecnologias ou por qualquer
outro meio ou forma a que tiver acesso como bolsista do IFSULDEMINAS, sem
expressa autorizagao;

Nao se apropriar para si ou para outrem de material que venha a ser disponibilizado
durante o periodo em que atuar como bolsista nesta institui¢ao;

Nao repassar ou divulgar as informacgdes confidenciais a que tiver acesso,
responsabilizando-se por todas as pessoas que vierem a ter acesso as informagdes
confidenciais, por seu intermédio, e obrigando-se, assim, a ressarcir a ocorréncia de
qualquer dano e/ou prejuizo oriundo de uma eventual quebra de sigilo das

informagdes confidenciais.

A confidencialidade ¢ obrigatoria mesmo apos o término das atividades do(a) bolsista,

deixando de ser obrigatoria se comprovado que as informagdes confidenciais:

a)

Estavam no dominio publico na data da celebragdo do presente termo de sigilo e

confidencialidade;

52



(1 ||

BB INSTITUTO FEDERAL
BB B sul de Minas Gerais

Bl Reitoria

MANUAL DO(A) BOLSISTA DO PROGRAMA DE APOIO A INSTITUCIONALIZACAO DA
EDUCACAO A DISTANCIA ( PROEAD) NO IFSULDEMINAS

b) Tornaram-se parte do dominio publico depois da data de celebragdo do presente termo
de compromisso, por razdes nao atribuiveis a agao ou omissao do(a) bolsista;

c) Foram reveladas em razdo de qualquer ordem, decreto, despacho, decisdo ou regra
emitida por qualquer o6rgdo judicial, legislativo ou executivo que imponha tal
revelagao;

d) Foram reveladas mediante autorizagao escrita, concedida ao(a) bolsista vinculado(a),
pela coordenacdo do (s) curso (s) do IFSULDEMINAS no (s) qual (quais) a bolsista
atua como bolsista no Programa de Apoio a Institucionalizacdo da Educacdo a

Distancia no IFSULDEMINAS.

O(a) bolsista deve tomar ciéncia das disposi¢des da Lei N° 13.709, de 14 de agosto de
2018, a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), disponivel em:

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/113709.htm .

Caso o(a) bolsista descumpra quaisquer das obrigacdes previstas quanto ao sigilo e
confidencialidade das informagdes a que tenha acesso, o IFSULDEMINAS podera
desencadear processo administrativo e a¢do indenizatoria junto a autoridade competente, que

aplicard as sangdes de cunho civil, criminal ou outra penalidade na forma da Lei.

Se apos a leitura sobre o sigilo e confidencialidade de informagdes vocé ainda tiver

davidas, envie um e-mail para: proead@ifsuldeminas.edu.br.
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